Zverejiiovanie uétovnych zavierok, vyroénych sprav a sprav auditora po zavedeni registra
uétovnych zavierok
(zov§eobecneny postup blizSie informacie pozri § 23 az 23d zakona €. 431/2002 Z. z. o uc¢tovnictve)

Do registra uctovnych zavierok (dalej len ,register”) sa ukladaju dokumenty podia § 23 ods. 2 zakona (dalej len ,dokumenty*):
a) riadne individuaine Uctovné zavierky,
b) mimoriadne individualne Uctovné zavierky,
C) riadne konsolidované tctovné zavierky,
d) mimoriadne konsolidované uctovné zavierky,
e) suhrnné uctovné zavierky verejnej spravy,
f) vykagy) vybranych udajov z uctovnych zavierok zostavenych podla medzinarodnych uétovnych Standardov (dalej len
JFRS"),
g) spravy auditorov,
h) individuaine vyroéné spravy,
i) konsolidované vyro¢né spravy,
j) ro¢né finanéné spravy emitentov (vyhotovuju len emitenti cennych papierov).

Register sa ¢leni na verejna ¢ast’ a neverejnu €ast’. Verejnu Cast registra tvoria dokumenty len

a) uctovnej jednotky, ktora zostavuje IFRS uctovnu zavierku, okrem pobociek (napr. bank, poistovni a pod.),

b) obchodnej spolo¢nosti,

c) druzstva,

d) Statneho podniku,

e) subjektu verejnej spravy,

f) inej uctovnej jednotky, ak osobitny predpis ustanovuje, Ze dokumenty tychto oséb maju byt verejne pristupné.

Dokumenty sa ukladaju v elektronickej podobe alebo v listinnej podobe.

V elektronickej podobe sa povinne ukladaju dokumenty podla § 23 ods. 2 pism. c) az i) zakona a dokumenty, ktoré sa
uctovna jednotka rozhodla uloZit' v cudzom jazyku. Dokumenty podlia § 23 ods. 2 pism. a) a b) zékona v elektronickej podobe
povinne uklada Uétovna jednotka, ktora zostavuje IFRS Gétovnu zavierku, Garanény fond investicii, Fond ochrany vkladov,
zdravotna poistoviia a osoby, ktorym darovy poriadok ukladd povinnost doruovat podania elektronickymi prostriedkami
(najma platitelia DPH). Preferovanym formatom pre dokumenty, ktoré maju byt ulozené aj v zbierke listin,
v elektronickej podobe je PDF format.

Ostatné uctovné jednotky mozu ulozit' individualne uctovné zavierky v elektronickej podobe alebo listinnej podobe.

Dokumenty obchodnych spoloénosti sa do registra neukladaji priamo. Tie, ktoré su vyhotovené v listinnej podobe (iba
individualne uc¢tovné zavierky obchodnych spolo¢nosti) sa dorucuju danovému dradu, obvykle spolu s dafiovym priznanim.
Dokument sa povazuje za doruceny, iba ak obsahuje spravne vyplnené vSeobecné nalezitosti podla § 17 ods. 2 pism. a) a b)
zakona (obchodné meno alebo nazov Gétovnej jednotky a ICO) a st podané véetky suéasti iétovnej zavierky (suvaha, vykaz
ziskov a strat, poznamky). Tento postup musi byt zachovany aj v pripade, Ze U¢tovna jednotka potrebuje opravit Uétovnu
zavierku alebo niektoru jej su€ast, tzn. Ze podava vSetky suc€asti uctovnej zavierky nie len niektoru jej sucast. Dariovy Urad
dokumenty prijaté v listinnej podobe prevedie do elektronickej podoby a v elektronickej podobe prostrednictvom Finanéného
riaditel'stva Slovenskej republiky ho postupi spravcovi registra do desiatich pracovnych dni za obchodné spolo¢nosti a do 30
kalendarnych dni za ostatné uctovné jednotky.

Dokumenty vyhotovené v elektronickej podobe sa doru€uju prostrednictvom elektronickej podatelne Finanéného
riaditelstva Slovenskej republiky ako priloha k vSeobecnému podaniu, alebo priamo vyplnenim e- formularov (VSeobecné
podanie:https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/verejne-sluzby/katalog-danovych-a-colnych/katalog-formularov;
poucenie k VSeobecnému podaniu pre finanénu spravu
https://pfseform.financnasprava.sk/Formulare/eFormVzor/INE/form.254.VSEOBv14-poucenie.pdf).

Financné riaditelstvo ich postupi bez zbyto€ného odkladu spravcovi registra.

Spravca registra zaradi, zverejni a spristupni kazdy doru¢eny dokument, tak ako ho uétovna jednotka uloZila, najneskor
do piatich pracovnych dni odo dnia doruenia do registra, vo verejnej Casti alebo neverejnej Casti registra. Zverejnené
dokumenty, ktoré sa ukladaju v registri a su sucasne obsahom zbierky listin obchodného registra, zasiela spravca registra
priebezne v lehote 30 kalendarnych dni odo dfa zverejnenia v registri, spolu s udajom o datume ich ulozZenia v registri, do
zbierky listin obchodného registra. Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky v stlade s § 9 ods. 7 zakona ¢. 530/2003 Z.
z. 0 obchodnom registri zabezpeci bez zbyto€ného odkladu ulozZenie listin podla zakona o G€tovnictve do zbierky listin.


https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/verejne-sluzby/katalog-danovych-a-colnych/katalog-formularov
https://pfseform.financnasprava.sk/Formulare/eFormVzor/INE/form.254.VSEOBv14-poucenie.pdf

Zakon &. 463/2013 Z. z., ktorym sa menil a doplfial zakon 431/20052 Z. z. o G&tovnictve v zneni neskor$ich predpisov
suc¢asne novelizoval aj zakon ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorsich predpisov (§ 40 ods. 4 a § 192 ods. 3)
tak, ze ulozenim dokumentov do registra uctovnych zavierok sa povazuje povinnost uloZzenia dokumentov do zbierky listin za
splnenu a tieto dokumenty sa uz nemusia osobitne ukladat do zbierky listin. Prenos dokumentov do zbierky listin sa
zabezpecuje automatizovany spracovanim, bez zasahu d'alSich os6b, a preto je dolezité aby sa uctovna jednotka na
vstupe spravne identifikovala a aby spravne identifikovala aj obsah prenasanych dokumentov. Dalej plati, Ze podla § 3
ods. 1 zakona €. 200/2011 Z. z. o Obchodnom vestniku a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov sa v Obchodnom vestniku sa
zverejfiuju Udaje, o ktorych tak ustanovuje zakon.

Podla § 3 ods. 1 zakona ¢. 200/2011 Z. z. o Obchodnom vestniku a o zmene a doplneni niektorych zakonov sa v
Obchodnom vestniku sa zverejiiuju Udaje, o ktorych tak ustanovuje zakon.

Suvaha a Vykaz ziskov a strat sa do 31. decembra 2013 v Obchodnom vestniku zverejfiovali na zaklade § 21 ods. 2
zakona €. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon®). Od 1. januara 2014 bol § 21 zakona
vypusteny (novelou zakona €. 352/2013 Z. z.) a zverejfiovanie Udajov nanovo ustanovuje § 23d, ktory uz neuklada uctovnym
jednotkam povinnost zverejiiovat suvahu a vykaz ziskov a strat v Obchodnom vestniku, ale toto zverejnenie sa nahradza
zverejnenim v registri uctovnych zavierok.

Postup ukladania dokumentov do Registra U¢tovnych zavierok

Po prihlaseni sa na Portéli Finanénej spravy SR je potrebné otvorit ,Katal6g formularov*

1. Uétovné jednotky pre ulozenie Gétovnej zavierky do Registra Gidtovnych zavierok zadaji v asti ,Vyhladavacie kritéria®

,Oblast™ — Ugtovné dokumenty
»Agenda“ — Prislusny typ Ucétovnych vykazov, ktoré chce uétovna jednotka ulozit
»Vyhladat™

a) Uétovné vykazy pre podnikatel'ské subjekty Gétujlice v stistave jednoduchého tiétovnictva

Vyplnia Vykaz o majetku a zavazkoch a Vykaz o prijmoch a vydavkoch v prisluSnom formulari.

b) Uétovné vykazy pre podnikatel'ské subjekty Giétujiice v ststave podvojného tiétovnictva

Vyplnia Suvahu a Vykaz ziskov a strat v prisluSnom formuléri. Pri zadavani povinnej su€asti uctovnej zavierky Poznamky
vyplnia formular a v favej €asti obrazovky vlozia prislusny dokument — zostavené poznamky v .pdf formate do Casti , +
Prilohy*.

c) Uétovné vykazy pre neziskové organizacie tiétujlce v sustave jednoduchého Gétovnictva

Uétovna jednotka vyplni prislugny formular Ugtovnej zavierky a v lavej asti obrazovky vloZi dokument G&tovnej zavierky v .pdf
formate do Casti , + Prilohy*“.

d) Uétovné vykazy pre neziskové organizacie Gétujiice v ststave podvojného tiétovnictva

Ugtovna jednotka vyplini prislusny formular Uétovnej zavierky a v lavej &asti obrazovky vioZi do &asti ,,+ Prilohy* dokument
uctovnej zavierky v pdf. formate a dokument Poznamky.

2. Uétovné jednotky pre uloZenie vyroénej spravy, spravy auditora, oznamenia o schvaleni iétovnej zavierky alebo
rocnej finanénej spravy emitenta do Registra u¢tovnych zavierok v ¢asti ,Vyhfadavacie kritéria“ zadaju

,,Oblast™ — NeSpecifikovana oblast

»Agenda“ - NeSpecifikovana agenda

»Vyhladat*

Po rozbaleni okienka Nespecifikovana agenda sa zobrazi

VSeobecné podanie pre Finanénu spravu

Organ finan¢nej spravy _ Darovy urad

Oblast podania _ U&tovné dokumenty

Agenda _ Prislusny typ uctovnych vykazov, podla ktorych sa identifikuje U¢tovna jednotka
Uétovna jednotka vyplni svoje identifikaéné udaje

Zoznam priloh

Typ prilohy — uctovna jednotka zada prilohu, ktort chce ulozit. Vyroénu spravu, spravu auditora a roénu finanénu
spravu emitenta je kazda uctovna jednotka povinna podavat’ vyluéne elektronicky.

Ug&tovna jednotka vyplni zvoleny typ prilohy a v favej &asti obrazovky vioZi prisludny dokument , + Prilohy*.



3. Uétovné jednotky — Zaruény fond, Fond ochrany vkladov, Obchodnici s cennymi papiermi, Fondy nehnutelnosti,
Platobné institicie a institacie elektronickych penazi, Pobocky zahrani¢nej financnej institacie, Fondy (aj Subjekty
kolektivneho investovania s pravnou subjektivitou), Uétovné jednotky Gétujiice podra IFRS — pri ukladani vsetkych
dokumentov v zmysle zakona o uétovnictve do Registra uc¢tovnych zavierok

v Casti ,Vyhladavacie kritéria“ zadaju

,»,Oblast™ — Ne$pecifikovana oblast

»Agenda“ - NeSpecifikovana agenda

»Vyhladat*

Po rozbaleni okienka Nespecifikovana agenda
VSeobecné podanie pre Finanénu spravu

Organ finan¢nej spravy _ Darfovy urad

Oblast podania _ Ugtovné dokumenty

Agenda _ Ugtovné vykazy pre iné typy Gétovnych jednotiek
Typ uctovnej jednotky _ zada sa konkrétny typ uctovnej jednotky, ktora podava svoje dokumenty.
Uétovna jednotka vyplni svoje identifikaéné udaje
Zoznam priloh

Typ prilohy — zada prilohu, ktorti chce uloZit. Uétovné jednotky uvedené v tomto bode st povinné podavat' vsetky
dokumenty vyluéne elektronicky.

Uétovna jednotka vyplni zvoleny typ prilohy a v lavej &asti obrazovky vloZi prislu$ny dokument , + Prilohy*.

4. Subjekty verejnej spravy - pravnické osoby zapisané v registri organizacii vedenom Statistickym uradom Slovenskej
republiky podla osobitného predpisu azaradené vo verejnej sprave v sulade s jednotnou metodikou platnou pre
Eurépsku tniu.

Subjekty verejnej spravy ukladaju dokumenty do registra prostrednictvom systému Statnej pokladnice.

Za Statne rozpoctové organizacie, Statne prispevkové organizacie, $tatne fondy, vy$Sie uzemné celky aich rozpodétové
a prispevkové organizacie, obce s pristupom do Centralneho konsolidaéného systému a ostatné subjekty verejnej spravy podla
Metodického usmernenia zo 4. februara 2014 ¢. MF/010407/2014-312 http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatID=9550 sa
dokumenty ukladaju pouzitim Centralneho konsolidacného systému Ministerstva financii SR.

Za obce a ich rozpoctové a prispevkové organizacie, ktoré nemaju pristup do Centralneho konsolidaéného systému sa uétovné
zavierky ukladaju do registra prostrednictvom DataCentra pouzitim programového vybavenia AZUV. Vyro¢né spravy a spravy
auditorov sa za tieto obce ukladaju do registra pouzitim informa¢ného systému RIS.SAM.

Na zaklade vyssie uvedeného, subjekty verejnej spravy, ktoré podavaju danové priznanie podla zakona ¢. 595/2003 Z.
z. 0 dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov nepredkladaju uctovnu zavierku k dafnovému priznaniu.

Postup na zjednodusenie podavania formularov podla bodu 2 a 3 je nasledovny:

Podat dokumenty réznych typov priloh naraz nie je mozné, nakolko by sme ich nevedeli spravne identifikovat. Podania sa
realizuju bezprostredne po sebe.

Napriklad ako prvé podanie ide Uu¢tovna jednotka spravit vyro€nu spravu. Ked uz ma vyplnené formalne nalezitosti, ako je jeho
identifikacia, obdobie za ktoré realizuje podanie cez formular vSeobecného podania, tak si méze kliknutim na ,Ulozit’ do suboru®
ulozit rozpisané udaje do XML suboru na vlastny lokalny pocitac. Nasledne si vyberie typ prilohy vyroéna sprava a prilozi stubor
v PDF formate, ktory obsahuje vyro¢nu spravu a odoSle podanie.

Potom ked ide podavat napr. spravu auditora, tak si opat vyberie formular vSeobecné podanie. Pomocou ,Nacitat zo suboru® si
z XML suboru, ktory si predtym uloZila na lokalny pocita¢ da nacitat’ jeho identifikatné udaje, po ich doplneni do formulara si
zvoli typ prilohy sprava auditora a prilozi stubor v PDF formate subor, ktory obsahuje spravu auditora a odo$le podanie.


http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatID=9550

